数字证书办理注意事项
数字证书是全过程电子化交易必不可少的工具，主要用于电子化招投标项目中招标投标文件的加密、解密、电子签章、身份认证等。随着我市全过程电子化交易的逐步推进，其应用也将更加频繁。各市场主体办理数字证书时需提前准备好相关材料，避免因材料不全影响办理进度。
一、办理数字证书所需材料：
1.营业执照复印件一份（加盖企业公章）；
2.经办人身份证复印件一份（加盖企业公章）；
3.法人身份证复印件一份（加盖企业公章）； 
4.法人授权委托书一份；
5.数字证书申请表两份，手填（加盖公章、法人章，印章务必完整清晰）（在市公共资源交易平台服务指南下载）。
二、办理方式：
    1.现场办理：携带相关资料到淄博市公共资源交易中心一楼业务受理大厅证书办理窗口办理，地址：山东省淄博市高新区柳泉路125号先进陶瓷创新园B座。
    2.网上办理：将所需材料电子版（扫描件）发送至QQ邮箱：1403479248@qq.com，工作人员进行预审，核对无误后通知办理人将纸质资料邮寄到指定地址，数字证书制作完成后通过邮寄方式送至办理人预留地址。（注：网上办理至少需要五个工作日，请提前办理，避免影响投标、竞价使用）。 
三、办理数字证书费用请咨询山东省数字证书认证管理有限公司工作人员
联系电话：0533-2270035        QQ:1403479248
    （说明：数字证书办理是山东省数字证书认证管理有限公司开展的业务，认证服务费由该公司收取，是企业行为，如有疑问请直接联系公司工作人员进行咨询。）
